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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W
KURSACH JEZYKOWYCH

dla pracownikow administracyjnych oraz pozostatych pracownikow niebedgcych nauczycielami
akademickimi Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie realizowanych w ramach projektu
~UEK: Tworzenie przyjaznego Srodowiska dla miedzynarodowej wymiany naukowej”
nr umowy: BPI/WTP/2024/1/00096/U/00001
w ramach programu ,Welcome to Poland — nabér 2024” (FERS 2021-2027)

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji, uczestnictwa i rozliczania kurséw jezykowych
realizowanych w ramach projektu ,,UEK: Tworzenie przyjaznego srodowiska dla
miedzynarodowej wymiany naukowej” (nr umowy o dofinansowanie:
BPI/WTP/2024/1/00096/U/00001), zwanego dalej ,Projektem”.

2. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS), w ramach projektu pozakonkursowego realizowanego przez
Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej (NAWA) pt. ,Wsparcie instytucji szkolnictwa
wyzszego i nauki w obstudze oséb cudzoziemskich oraz Polek i Polakdw wyjezdzajgcych za
granice” (nr projektu: FERS.01.05.1P.08-0003/24).

3. Organizatorem kursow jezykowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie (UEK).
Bezposrednig realizacje i koordynacje merytoryczno-administracyjng Projektu prowadzi Dziat
Wspétpracy Miedzynarodowej (DWM) UEK (zwane dalej ,,Biurem Projektu”).

4. Udziat w kursach jezykowych jest catkowicie bezptatny dla uczestnikéw i finansowany w
100% z budzetu Projektu. Organizator nie pobiera zadnych opfat wpisowych, rekrutacyjnych ani
za materiaty dydaktyczne.

5. Gtébwnym celem wsparcia jest podniesienie kompetencji jezykowych pracownikow
administracyjnych oraz pozostatych pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi
UEK, co bezposrednio przetozy sie na budowanie potencjatu instytucjonalnego uczelni w
obszarze umiedzynarodowienia, w szczegolnosci w zakresie sprawnego pozyskiwania,
przyjmowania, obstugi i integracji zagranicznej kadry akademickiej oraz doktorantéw i
studentow.
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§ 2. Przedmiot i organizacja wsparcia

1. Wsparcie w ramach niniejszego zadania obejmuje realizacje stacjonarnych kurséw
jezykowych prowadzonych w salach dydaktycznych na terenie kampusu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie.

2. Kursy beda trwaty 6 miesiecy i obejmg tgcznie 60 godzin dydaktycznych (godzina
dydaktyczna wynosi 45 minut) dla kazdej utworzonej grupy.

3. Zajecia bedg odbywac sie stacjonarnie w godzinach pracy uczestnikow. Udziat w zajeciach
jest traktowany jako cze$¢é obowigzkéw zawodowych pracownika. Na udziat pracownika w
kursie wymagana jest pisemna zgoda jego bezposredniego przetozonego, sktadana na etapie
rekrutacji (po wstepnej kwalifikacji).

4. Kursy bedg prowadzone przez wytoniong w procedurze przetargowej zewnetrzng szkote
jezykowa (podmiot zewnetrzny).

5. Planuje sie utworzenie maksymalnie 11 grup szkoleniowych na réznych poziomach
zaawansowania jezykowego (od poziomu poczatkujgcego do zaawansowanego). Liczba oséb w
grupie bedzie zgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i dostosowana do
standardéw efektywnego nauczania jezykéw obcych.

6. Przypisanie zakwalifikowanych uczestnikdéw do konkretnej grupy oraz okreslenie poziomu
nauczania nastgpi na podstawie obowigzkowego testu diagnostycznego (poziomujacego)
przeprowadzonego przez zewnetrzng szkote jezykowa przed rozpoczeciem pierwszych
zaje¢ dydaktycznych. Test poziomujgcy zostanie przeprowadzony online i jest bezptatny.

§ 3. Grupa docelowa (Warunki uczestnictwa)

1. Uczestnikami kursow jezykowych moga by¢ wytgcznie osoby, ktére w dniu przystgpienia do
Projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci okreslone w Ogtoszeniu o naborze, tj. sa:

e pracownikami administracyjnymi Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
(zatrudnionymi na umowe o prace), LUB

e pracownikami UEK niebedacymi nauczycielami akademickimi (zatrudnionymi na
umowe o prace).

2. Status pracownika weryfikowany jest na dzien rozpoczecia udziatu w Projekcie (tj. w dniu
przystgpienia do testu poziomujgcego / pierwszej formy wsparcia) na podstawie bazy kadrowe;
UEK lub zaswiadczenia o zatrudnieniu wydanego przez Dziat Kadr UEK.

§ 4. Zasady rekrutac;ji i kryteria wyboru

1. Rekrutacja na kursy jezykowe prowadzona jest przez Biuro Projektu (DWM UEK) w sposdéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad rownego traktowania uczestnikow
oraz polityk horyzontalnych Unii Europejskiej, w tym dostepnosci dla oséb ze szczegolnymi
potrzebami.
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2. Zgtoszenia kandydatow przyjmowane sg w okreslonym terminie ogtoszonym na stronie

internetowej UEK za posrednictwem dedykowanego formularza zgtoszeniowego online
(formularza Microsoft Forms).

3. Kryteria Kwalifikacji:

A) Ocena formalna (kryterium zerojedynkowe 'spetnia/nie spetnia’):

na pierwszym etapie rekrutacji: weryfikacja przynaleznosci do grupy docelowej (§ 3 pkt 1)

na drugim etapie rekrutacji: poprawnosci i kompletnosci ztozonych dokumentéw (w tym zgody
bezposredniego przetozonego).

B) kryteria dodatkowe:

w przypadku duzej liczby chetnych przewyzszajgcej liczbe dostepnych miejsc o
zakwalifikowaniu do udziatu w kursie decydujg kolejno nastepujgce:

a) Kolejnosé nadsytanych zgtoszen — decyduje doktadna data i godzina (znacznik czasu)
prawidtowo przestanego formularza online.

b) Polityka rownosci plci — pierwszenstwo ma pte¢ niedoreprezentowana wsréd
dotychczasowych uczestnikéw form wsparcia, w celu zrbwnowazenia udziatu kobiet i mezczyzn
w Projekcie (zgodnie z wytycznymi FERS).

c) Pierwszenstwo oso6b ze szczegolnymi potrzebami — w przypadku zgtoszenia sie oséb o
ograniczonej sprawnosci lub szczegolnych potrzebach edukacyjnych, przystuguje im
pierwszenstwo kwalifikacji w celu wyrdéwnania ich szans na rynku pracy.

4. Formularz zgtoszeniowy zawiera obowigzkowe pytanie o szczegodlne potrzeby kandydata
wynikajgce z niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia: ,Co mozemy zrobic¢, aby Pan/Pani
czut/czuta sie u nas komfortowo?” Stuzy ono identyfikacji barier oraz wdrozeniu tzw.
racjonalnych usprawnienh przez Organizatora na etapie prowadzenia zaje¢ (np. materiaty w
powiekszonym druku, dostosowanie akustyczne, transport, petla indukcyjna).

5. Po zakonczeniu rekrutacji Biuro Projektu sporzadza protokét wyboru i ogtasza liste oséb
zakwalifikowanych oraz liste rezerwowa. Osoby z listy rezerwowej bedg kwalifikowane w
miejsce uczestnikdw rezygnujgcych, pod warunkiem dopasowania poziomem jezykowym do

grupy rezygnujgcego.

§ 5. Obowiazki Uczestnika kursu

1. Osoba zakwalifikowana do udziatu w kursie jezykowym uzyskuje status Uczestnika Projektu i
jest zobowigzana do:

e Przystgpienia do testu poziomujgcego przeprowadzanego przez wytoniong szkofe jezykowa
w celu prawidiowego przypisania do grupy.

e Podpisania i ztozenia, w wyznaczonym w Ogtoszeniu o Rekrutacji dniu, kompletu
wymaganych przez FERS dokumentéw, w tym:

e Deklaracji przystgpienia do udziatu w projekcie (zgodnej ze wzorem FERS),
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e Formularza Beneficjenta w formie online na stronie NAWA (link zostanie wystany do

zakwalifikowanych oséb przez Biuro Projektu),
e (Oswiadczenia o zapoznaniu sie z klauzulami informacyjnymi trzech administratoréw
danych osobowych (IZ, IP, NAWA),
e Zgody na przetwarzanie wizerunku (dobrowolnej).
e Zgody bezposredniego przetozonego.
o Regularnego i aktywnego udziatu w zajeciach. Wymagana jest obecnos¢ na poziomie
minimum 80% godzin zajeé¢ dydaktycznych (ij. 48 godzin z 60).
o Potwierdzania obecnosci na kazdych zajeciach wtasnorecznym, czytelnym podpisem na
papierowej liscie obecnosci.
e Przystgpienia do koncowej weryfikacji efektow uczenia sie (egzaminu koncowego /
walidacji).
o Woziecia udziatu w pomiarze rezultatéw Projektu (badaniach ankietowych i ewaluacyjnych)
realizowanych na potrzeby Projektu w okresie do 4 tygodni od zakonczenia udziatu we
wsparciu.

2. Brak ztozenia podpisanej Deklaracji przystgpienia do projektu oraz Formularza danych
osobowych najpdzniej w pierwszym dniu wsparcia uniemozliwia udziat w kursie jezykowym i
skutkuje skresleniem z listy uczestnikow.

§ 6. Weryfikacja kompetencji (Walidacja) i certyfikacja

1. Udziat w stacjonarnych kursach jezykowych ma doprowadzi¢ do nabycia przez Uczestnikow
kompetencji jezykowych w podziale na wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne.

2. Rozdzielnos¢ funkcji: Aby zapewni¢ petng bezstronno$¢ i wiarygodno$¢ procesu oceny,
proces ksztatcenia (prowadzenie zaje¢) musi by¢ bezwzglednie rozdzielony od procesu
walidacji (przeprowadzenia oceny koncowej). Oznacza to, ze egzamin koncowy i weryfikacja
efektdw uczenia sie dla danej grupy muszg by¢ przeprowadzone przez inng osobe (np.
egzaminatora szkoty jezykowej, innego lektora lub zewnetrzng komisje) niz lektor prowadzgcy
regularne zajecia z tg grupa.

3. Uczestnicy, ktorzy uzyskajg pozytywny wynik z weryfikacji koncowej oraz spetnig wymaog
frekwencji, otrzymajg imienny certyfikat (zaswiadczenie) o nabyciu kompetencji. Dokument
ten sporzadzony zostanie w formacie dostepnym cyfrowo i bedzie zawierat: opis projektu (w tym
wymagane logotypy), tytut kursu, wymiar godzinowy (60h), szczegétowy wykaz nabytych
efektow uczenia sie (wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoteczne), wynik egzaminu oraz
pisemne potwierdzenie zastosowania zasady rozdzielnosci funkcji ksztatcenia i walidacji.

§ 7. Rezygnacja i skreslenie z listy uczestnikow

1. Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w kursie jezykowym wytgcznie z przyczyn losowych,
zdrowotnych lub uzasadnionych zmian w obowigzkach zawodowych (np. dtugotrwata choroba,
rozwigzanie stosunku pracy z UEK).
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2. Pisemne lub mailowe oswiadczenie o rezygnacji, zawierajgce uzasadnienie, musi zostaé

ztozone do Biura Projektu (DWM) niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od
zaistnienia przyczyny rezygnacji.

3. W przypadku rezygnacji Uczestnika przed realizacjg 20% godzin kursu, na jego miejsce
kwalifikowany jest pierwszy kandydat z listy rezerwowej, po pomyslnym przejsciu skréconego
testu poziomujgcego kwalifikujgcego do danej grupy.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do podjecia decyzji o skresleniu Uczestnika z listy
uczestnikéw w przypadku:

e Przekroczenia limitu 20% nieobecnosci na zajeciach (powyzej 12 godzin dydaktycznych)
bez przedstawienia wiarygodnego usprawiedliwienia lekarskiego lub stuzbowego.

o Odmowy podpisania lub dostarczenia wymaganych oswiadczen i dokumentow
rekrutacyjnych FERS najpdzniej w pierwszym dniu udziatu.

e Razgcego naruszenia regulaminu pracy lub zasad wspotzycia spotecznego podczas zajeé
dydaktycznych.

§ 8. Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe uczestnikow rekrutacji oraz uczestnikow kursow jezykowych sg przetwarzane
na podstawie Art. 88 Ustawy wdrozeniowej przez trzech odrebnych administratorow
danych osobowych:

¢ Instytucje Zarzadzajgca: Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego (z siedzibg
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa).

¢ Instytucje Posredniczaca: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) (z siedzibg przy
ul. Chmielnej 69, 00-801 Warszawa).

e Agencje: Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej (NAWA) (z siedzibg przy ul. Polna 40,
00-635 Warszawa).

2. Dane osobowe sg zbierane i przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu, w tym
monitorowania wskaznikow, sprawozdawczosci, rozliczania finansowego, kontroli i audytu
merytorycznego.

3. Przed podpisaniem dokumentow zgtoszeniowych kandydat/uczestnik ma obowigzek
zapoznac sie z petng trescig klauzul informacyjnych RODO udostepnionych przez kazdego z
trzech administratorow.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i obowigzuje przez
caty okres realizacji kurséw jezykowych w Projekcie.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania jednostronnych zmian w niniejszym
Regulaminie w przypadku zmian w wytycznych programowych NAWA lub wytycznych FERS
2021-2027. O wszelkich zmianach uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczna.
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3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednio

przepisy Ogtoszenia o naborze, Podrecznika Beneficjenta NAWA wraz z zatgcznikami, Umowy

nr BPI/WTP/2024/1/00096/U/00001 oraz powszechnie obowigzujgce wytyczne programowe
FERS.

4. Ostateczna interpretacja zapisdw niniejszego Regulaminu nalezy do Organizatora (UEK).
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