Procedura dotyczaca podpisania umowy o wspétpracy wielostronnej z nowym partnerem

zagranicznym

Umowy o wspotpracy wielostronnej sg procedowane za pomocg systemu EOD (Elektroniczny
Obieg Dokumentéw) UEK.

Rozpoczecie procedury w kierunku podpisania nowej umowy nastepuje pod warunkiem, ze obie
strony (UEK i przyszta uczelnia partnerska) wyrazaja che¢ nawigzania wspotpracy i ze Przetozony
pracownika jednostki/katedry wyraza zgode na zainicjowanie wspotpracy.

Poszczegdlne kroki procedury:

1.

10.

11.

12.

Jednostka/katedra zgtasza cheé¢ nawigzania wspotpracy z nowa uczelnig do
pracownikéw DWM.

DWM lub osoba kontaktowa z jednostki/katedry wysyta do nowej uczelni link do
wypetnienia formularza online: ,,Partner Application Form”.

https://eod-formularze.uek.krakow.pl/BPSForm/501cf4c5-fe38-4b8a-b070-
125e8650f1fc

DWM sktada w EOD wniosek.
Whiosek kierowany jest do osoby kontaktowej z jednostki/katedry.

Osoba kontaktowa wypetnia czes¢ wniosku dotyczacg planowanej wspotpracy
jednostki/katedry z uczelniag partnerska.

Whniosek jest wysytany do akceptacji przetozonego osoby kontaktowej z
jednostki/katedry.

DWM weryfikuje wypetniony wniosek.

Whiosek kierowany jest do zaopiniowania przez Dyrektor Centrum Wspdtpracy
Miedzynarodowe;j - prof. dr hab. Katarzyne Sanak-Kosmowska.

Nastepnie wniosek kierowany jest do akceptacji Rektora UEK, prof. dr hab. Bernarda
Ziebickiego.

Po akceptacji wniosku przez Rektora UEK propozycja umowy o wspoétpracy jest
przygotowywana przez DWM. Jesli uczelnia partnerska preferuje wtasny wzér umowy,
zmiany sg negocjowane z partnerem i moga by¢ konsultowane z biurem prawnym UEK.

Umowa jest przygotowywana w jezyku angielskim (w wyjatkowych przypadkach gdy
uczelnia partnerska prosi o podpisanie umowy réwniez w swoim jezyku narodowym,
umowa jest przygotowywana w 3 jezykach: w j. angielskim jako jezyku wspétnym
umowy, w jezyku narodowym uczelni partnerskiej oraz w jezyku polskim).

Podpisanie umowy moze odbyc¢ sie w trzech formach:

¢ tradycyjnie — dwa podpisane egzemplarze wysytane sg poczta przez jednego z
partneréw do drugiego; po podpisaniu umowy przez drugg strone, jeden egzemplarz
jest odsytany poczta,

e elektronicznie - z wuzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego za
posrednictwem systemu AUTENTI (uczelnia partnerska nie potrzebuje licencji, UEK
udziela niezbednych instrukcji),


https://eod-formularze.uek.krakow.pl/BPSForm/501cf4c5-fe38-4b8a-b070-125e8650f1fc
https://eod-formularze.uek.krakow.pl/BPSForm/501cf4c5-fe38-4b8a-b070-125e8650f1fc

e osobiscie - przedstawiciel jednej z uczelni zabiera ze sobg dwa podpisane
egzemplarze umowy i podczas wizyty przekazuje je uczelni partnerskiej do podpisu;
po podpisaniu umowy przez drugg strone, jeden egzemplarz jest zwracany przy okazji
tej samej wizyty, co eliminuje koniecznos¢ przesytania dokumentoéw poczta.

Procedura dotyczgca podpisania Programu Wykonawczego (Working Programme) do umowy
0 wspotpracy wielostronnej wyglada podobnie (jednostka/katedra wnioskuje o Program
Wykonawczy w EOD) poza jednym elementem - uczelnia partnerska nie wypetnia zadnych

formularzy.



