
Procedura zawierania/ odnawiania przez UEK Umów o współpracy 
międzynarodowej oraz Programów Wykonawczych do tych Umów 

(procedura nie dotyczy umów zawieranych w ramach programów unijnych) 
 

UEK preferuje 2-stopniowy sposób zawierania Umów o współpracy wielostronnej: 

1. Zawarcie umowy ramowej 
2. Zawarcie programów wykonawczych do każdej z form wspólnej działalności  

z partnerem zagranicznym. 
 

I  Zawarcie/ odnowienie Umowy Ramowej  

1. Jednostka wnioskująca (wydział, katedra, dział itp.) wypełnia formularz (opis uczelni 

zagranicznej i planowanej współpracy - wg. dostępnych na stronie DW wzorów: 

a) wniosek o zawarcie nowej umowy z partnerem zagranicznym, 

b) wniosek o odnowienie umowy z partnerem zagranicznym,  
następnie przekazuje go do Działu Współpracy Międzynarodowej celem uzyskania zgody 
Władz UEK 
2. Po uzyskaniu zgody Władz Dział Współpracy Międzynarodowej, we współpracy  

z jednostką wnioskującą przygotowuje (w oparciu o istniejący wzór) i negocjuje z 

partnerem zagranicznym treść umowy.  

3. Umowę ramową podpisuje w imieniu uczelni Rektor UEK. 

II Zawarcie Programu Wykonawczego  

1. Jednostka wnioskująca wypełnia otrzymany od Działu Współpracy Międzynarodowej 

formularz dotyczący proponowanego programu wykonawczego. 

2. Dział Współpracy Międzynarodowej przedkłada formularz do akceptacji właściwemu 

Prorektorowi. 

3. Dział Współpracy Międzynarodowej wraz z jednostką wnioskującą przygotowuje 

propozycję programu wykonawczego.  

4. Uwzględniając uwagi Władz UEK oraz pionu finansowego, Dział Współpracy 

Międzynarodowej we współpracy z jednostką wnioskującą negocjuje treść programu 

wykonawczego z partnerem zagranicznym. 

5. Program Wykonawczy podpisywany jest przez kierownika jednostki wnioskującej oraz 

właściwego Prorektora.  

6. W przypadku programów stwarzających konsekwencje finansowe dla UEK wymagana 

jest kontrasygnata Kwestora. 

Umowy i programy wykonawcze są przygotowywane przez DWM w języku polskim  
i języku angielskim. Ewentualne wersje w innych językach przygotowuje zagraniczna 
uczelnia partnerska.  
 

W przypadku wyjątkowych/niestandardowych rozwiązań niezbędna jest konsultacja 
prawna. 


